PATVIRTINTA 
Kauno miesto savivaldybės administracijos direktoriaus 
2024 m. spalio 7 d.
įsakymu Nr. A-1225

KAUNO MIESTO SAVIVALDYBĖS PROJEKTŲ ATRANKOS IR FINANSAVIMO PROGRAMOS „INICIATYVOS KAUNUI“ PROJEKTO FINANSAVIMO PARAIŠKOS PILDYMO METODINĖS REKOMENDACIJOS 


1. Pareiškėjo duomenys (rekvizitai) 

	(Nurodomas visas pareiškėjo pavadinimas pagal Juridinių asmenų registrą)
	
	

	Nurodomas paraišką teikiančio juridinio asmens visas pavadinimas (pagal Juridinių asmenų registrą). Nurodyti privaloma.



	(Nurodoma pareiškėjo teisinė forma)

	Nurodoma juridinio asmens teisinė forma (pvz. asociacija, viešoji įstaiga ir pan.).



	(Nurodomas pareiškėjo kodas pagal Juridinių asmenų registrą)
	

	Nurodomas juridinio asmens kodas pagal Juridinių asmenų registrą. 

	

	(Nurodoma gatvė, namo numeris ir butas (jei reikia), pašto kodas, vietovė pagal pareiškėjo oficialų registravimo 
 adresą, telefono numeris, elektroninio pašto adresas) 

		Nurodomas pareiškėjo adreso, skirto susirašinėti, gatvės pavadinimas, namo eilės ir buto numeris, pašto kodas (pvz., 02134), miesto / rajono pavadinimas, juridinio asmens telefono numeris ir elektroninio pašto adresas (pvz.: info@kaunas.lt arba kaunas@kaunas.lt ir pan.)




	
	

	(Nurodomas pareiškėjo vadovo ar jo įgalioto asmens vardas, pavardė, pareigos, telefono numeris, elektroninio pašto adresas)

		Nurodomas paraišką teikiančios organizacijos vadovo ar jo vardu įgalioto asmens vardas ir pavardė, pareigos, telefono numeris, elektroninio pašto adresas (pvz.: info@kaunas.lt arba kaunas@kaunas.lt ir pan.).



	

	
	

	(Nurodomas asmens, kuris tiesiogiai susijęs su projekto paraiškos rengimu ir projekto vykdymu, vardas, pavardė, pareigos, telefono numeris, elektroninio pašto adresas) 
	Nurodomas už paraišką atsakingo asmens vardas ir pavardė, pareigos, telefono numeris, elektroninio pašto adresas (pvz.: info@kaunas.lt arba kaunas@kaunas.lt ir pan.). Už paraišką atsakingas asmuo gali būti ir organizacijos vadovas, jeigu jis tiesiogiai susijęs su projekto rengimu ir galės atsakyti į klausimus, susijusius su projekto rengimu ir teikimu vertinti. 




	(Nurodomas pareiškėjo banko, kitos kredito ar mokėjimo įstaigos pavadinimas)	

	Nurodomas paraišką teikiančio juridinio asmens banko, kitos kredito ar mokėjimo įstaigos pavadinimas.


(Nurodomas pareiškėjo banko, kitos kredito ar mokėjimo įstaigos sąskaitos numeris) 
	Nurodomas paraišką teikiančio banko, kitos kredito ar mokėjimo įstaigos sąskaitos numeris, kuri bus naudojama atsiskaitymams už projekto išlaidas. Pabrėžtina, kad atsiskaitymus bus galima vykdyti tik negrynaisiais pinigais, vadovaujantis Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 6.929 straipsniu ir kitais atsiskaitymus negrynaisiais pinigais reglamentuojančiais teisės aktais. 



	2. Projekto aprašymas
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1. Prioritetas
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk54949362]Pasirenkamas tik vienas prioritetas, pagal kurį teikiama projekto paraiška. Jei tas pats pareiškėjas teikia daugiau nei vieną paraišką pagal tą patį prioritetą, kitos vėliau registruotos jo paraiškos yra atmetamos.



	2.2. Veiklos (-ų) pavadinimas (-ai)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Teikdamas projekto paraišką pareiškėjas gali pasirinkti vieną ar kelias veiklas.



	2.3. Projekto pavadinimas
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Projekto pavadinimas turėtų būti aiškus, konkretus, atskleidžiantis projekto esmę.



	2.4. Projekto santrauka
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Trumpai ir glaustai aprašoma projekto esmė, t. y. kokią problemą (-as) siekiama spręsti, pagrindiniai tikslai, kokios projekto veiklos bus įgyvendinamos ir kokių rezultatų šiomis veiklomis siekiama. 
Rekomenduojame informaciją pateikti struktūruotai, išdėliotą punktais, atskleidžiančią, ką konkrečiai planuojama padaryti ir ko siekiama.



	2.5. Projekto įgyvendinimo laikotarpis ir vieta
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nurodomas projekto įgyvendinimo laikotarpis ir vieta. Jei žinomos tikslios veiklų datos, jos irgi įrašomos.



	2.6. Tikslinė projekto grupė 
	
	
	
	
	
	

	Tikslinė grupė
	Asmenų skaičius
	Kaip bus užtikrinama tikslinės grupės narių atranka ir dalyvavimas projekte

	Nurodomas tikslinės grupės pavadinimas (pvz., 8–10 metų vaikai ir pan.). 
	Nurodomas konkretus dalyvių skaičius. 
Svarbu: nurodomi nepasikartojantys (unikalūs) asmenys, t. y. jei veikla sudaryta iš kelių etapų (pvz., 2 dienų kūrybinės dirbtuvės), ir vienas asmuo dalyvauja abi dienas, asmenų skaičius yra 1, t. y. skaičiuojamas unikalus dalyvis, o ne sumuojamas kiekvienos dienos dalyvių skaičius.
	Nurodykite tikslinės grupės narius (moksleiviai, darbuotojai, nepasiturinčios šeimos, sportininkai ir t. t.), jų skaičių ir paaiškinkite, kaip užtikrinsite, kad tinkami tikslinės grupės nariai dalyvaus projekte. Iš paaiškinimo turi būti aišku, kaip planuojate šiuos tikslinės grupės atstovus atsirinkti ir užtikrinti jų dalyvavimą. 
Masiniams renginiams, varžyboms ir pan. nurodykite planuojamą preliminarų žiūrovų skaičių (iki 10 000, iki 1000 ir pan.). Visais kitais atvejais tikslinės grupės privalo būti įvardintos, kaip numatoma kvietime, ir pateikiamas planuojamas skaičius. 



	2.7. Projekto rezultatų poveikis ir nauda tikslinei grupei
	
	
	

	Trumpai aprašoma, kokie rezultatai (kiekybiniai ir kokybiniai rodikliai) turi būti pasiekti projekto eigoje ir pasibaigus projektui. Koks yra ilgalaikis projekto poveikis projekto dalyviams, projekto vadovams, aplinkai. Kokia galima šio projekto ilgalaikė nauda. Rezultatų poveikis ir nauda tikslinei grupei turi būti tiesioginė ir labai aiškiai atsekama.  



	2.8. Pareiškėjo veiklos patirtis toje srityje, pagal kurią teikiama paraiška
	
	

	Projekto pavadinimas
	Pareiškėjo funkcijos įgyvendinant projektą
	Projekto įgyvendinimo laikotarpis
	Projekto biudžetas (Eur)
	Finansuojanti organizacija

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Kita patirtis srityje, pagal kurią teikiama paraiška. 
Jei nevykdėte projektinės veikos, tačiau turite patirties srityje, kurioje teikiama paraiška, informaciją pateikite čia. Rekomenduojama nurodyti ne daugiau kaip 5 metų patirtį, kuri būtų aktuali teikiant paraišką.
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	3. *[Įrašyti metus, kuriems prašomas finansavimas] Projekto veiklos ir detalioji lėšų poreikio sąmata**

**Svarbu: planuojant projekto biudžetą, privaloma laikytis ekonomiškumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo principų. Numatomos tik būtinos išlaidos, be kurių projekto rezultatų neįmanoma pasiekti. Prekių ir paslaugų kainos pasirenkamos atsižvelgiant į vidutinius rinkos įkainius, ieškant galimybių efektyviau pasiekti rezultatą. Paslaugų įkainiai detalizuojami, nurodant paslaugos sudėtį ir pasirenkami iš ekonomiškai naudingiausių variantų apklausiant kelis tos pačios paslaugos teikėjus, analizuojant kelių teikėjų įkainius.

	Eil Nr.
	Veikla
	Darbo užmokestis ir su juo susijusios išlaidos
	Reikmenų, medžiagų, kitų prekių ir priemonių įsigijimo išlaidos
	Paslaugos
	Bendra projekto vertė
	Iš Kauno miesto savivaldybės prašoma suma
	Planuojamos uždirbti lėšos
	Pagrindimas

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Projekto vykdymo išlaidos 

	1.
	(Veiklos pavadinimas) 
(Rašoma konkreti projekto veikla. Jei reikia, siekdami detaliau paaiškinti projekto eigą ir pasiekimus, veiklą galite išskaidyti į smulkesnius darbus. Tačiau tai neturėtų būti išlaidų rūšies vardijimas. Taip pat nerekomenduojame nurodyti labai smulkių, kasdienių veiklų)
	(Fizinis veiklos įgyvendinimo rodiklis ir jo skaitinė reikšmė) 

(Fiziniai veiklos įgyvendinimo rodikliai parodo, kad veikla yra įgyvendinta ir yra išreiškiami kiekybiškai. Netinkamos yra abstrakčios formuluotės, kurios nepateikia konkrečios skaitinės reikšmės ar pamatuojamo poveikio)
	(Veiklos aprašymas) 

(Trumpai aprašomas veiklos turinys ir jos atitikimas kvietime teikti paraiškas nurodytoms sąlygoms. Labai svarbu atsižvelgti į visus reikalavimus veikloms, kurie nurodyti kvietime teikti paraiškas)

	1.1.
	 (Išlaidų pavadinimas)
	 
 
	 
	  
 
	
	
	
	(Pagrindimo dalyje prie kiekvienų išlaidų pateikiami detalūs, pagrįsti apskaičiavimai, kaip gaunama prašoma išlaidų suma)

	1.2.
	 (Išlaidų pavadinimas)
	 
 
	 
	  
 
	
	
	
	 

	1.n.
	 (Išlaidų pavadinimas)
	 
 
	 
	  
 
	
	
	
	 

	2.
	(Veiklos pavadinimas)
	(Fizinis veiklos įgyvendinimo rodiklis ir jo skaitinė reikšmė)
	(Veiklos aprašymas)

	2.1.
	
	 
 
	 
	  
 
	
	
	
	 

	2.2.
	
	 
 
	 
	  
 
	
	
	
	 

	2.n.
	
	 
 
	 
	 
 
	
	
	
	 

	n.
	(Veiklos pavadinimas)
	(Fizinis veiklos įgyvendinimo rodiklis ir jo skaitinė reikšmė)
	(Veiklos aprašymas)

	n.1.
	
	 
 
	 
	 
 
	
	
	
	 

	n.2.
	
	 
 
	 
	 
 
	
	
	
	 

	n.3.
	
	 
 
	 
	 
 
	
	
	
	 

	Iš viso vykdymo išlaidų 
	
	
	 
	 

	Projekto administravimo išlaidos 

	Iš viso administravimo išlaidų 
	
	
	 
	 

	BEDNRA IŠLAIDŲ SUMA (vykdymo ir administravimo išlaidos)
	
	
	 
	 



Pastaba. * Teikiant projekto paraišką pagal kvietimą teikti trumpalaikį projektą, sąmata pildoma už einamuosius biudžetinius metus. Teikiant ilgalaikio projekto paraišką, sąmatos lentelės pildomos už atskirus metus, o prašomas projekto finansavimas negali viršyti 36 mėnesių laikotarpio. 

	4. Informacija
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	4.1. Papildomas finansavimas
	
	
	
	
	

	(Trumpai aprašoma, iš kur bus gautas papildomas finansavimas šio projekto veikloms įgyvendinti. Aprašoma, iš kur jau yra gauta lėšų, iš kur ir kiek yra tikimasi gauti papildomai lėšų, kokios priemonės naudojamos tam tikslui)
	

	4.2. Planuojami projekto pajamų šaltiniai
	
	

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Suma (Eur)
	

	1
	2
	3
	

	1.
	Savivaldybės lėšos 
	
	

	2.
	Kitos lėšos (įrašyti)
	 
	

	Iš viso
	Įrašoma pinigų suma turi sutapti su projekto veiklų ir detaliosios lėšų poreikio sąmatos langelyje „Iš viso išlaidų (vykdymui ir administravimui)“ esančia suma.  Langelyje „“Iš viso“ įrašoma suma, gaunama iš Kauno miesto savivaldybės prašomas lėšas sudėjus su kitomis lėšomis (t. y., nuosavos lėšos, rėmėjų lėšos ir kt.).
	



	4.3 Priemonės, užtikrinančios, kad veiklų finansavimas nesidubliuos 
(Jei 4.2 papunkčio lentelėje nurodyta, kad projektas finansuojamas ir kitų finansuotojų lėšomis, paaiškinti, kaip bus užtikrinta, kad veiklų finansavimas nesidubliuotų)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Trumpai aprašoma, kokių priemonių bus imtasi ir kaip suvaldytos rizikos dėl projektui skiriamų lėšų (veiklų) nesidubliavimo



	4.4. Projekto partneriai (jei pasitelkiami) 
(Aprašoma kiekviena organizacija – projekto partnerė, jos veiklos pobūdis ir patirtis veiklose, kurios bus vykdomos pagal projektą, taip pat įvardijamas partnerio vaidmuo įgyvendinant projektą)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Aprašomas kiekvienas projekto partneris – jo veiklos pobūdis ir patirtis veiklose, kurios bus pasitelkiamas partneris. Tai pat įvardinamas partnerio vaidmuo projekte. 



Patvirtinu, kad pateikta informacija yra teisinga. Esu informuotas (-a), kad visi šioje paraiškoje nurodyti duomenys gali būti tvarkomi ir tikrinami siekiant įvertinti paraiškas Kauno miesto savivaldybės projektų atrankos ir finansavimo programos „Iniciatyvos Kaunui“ projektų atrankos konkurso metu. 
PRIDEDAMA: 
1. Deklaracija (pagal 1 priedą), ..... lap. 
2. Partnerystės deklaracija (jei pasitelkiami partneriai) (pagal 2 priedą), ..... lap. 
3. (Kiti pridedami dokumentai). 

Pareiškėjo vadovas ar įgaliotas asmuo            ______________        _________________________ 
                                  A. V.                   (parašas)	         (vardas ir pavardė) 

________________________________ 
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Kauno miesto savivaldybės projektų atrankos ir finansavimo programos „Iniciatyvos Kaunui“ projekto finansavimo paraiškos pildymo metodinių rekomendacijų 
1 priedas 


DEKLARACIJOS PILDYMO METODINĖS REKOMENDACIJOS*

* Užpildomos visos reikalingos deklaracijos dalys 

(Deklaracijos forma) 

DEKLARACIJA 

(Data)

Aš, ___________________________________________, veikiantis (-i) pareiškėjo 
(vardas ir pavardė)
_____________________________________________________________________________ 
(pareiškėjo pavadinimas) 
vardu, patvirtinu, kad nėra toliau nurodytų aplinkybių: 
pareiškėjas nėra sudaręs taikos sutarties su kreditoriais, sustabdęs ar apribojęs savo veiklos; 
asmuo, turintis teisę veikti pareiškėjo vardu, neturi neišnykusio ar nepanaikinto teistumo už nusikaltimus, numatytus Lietuvos Respublikos baudžiamojo kodekso XXXIII skyriuje (nusikaltimai valstybės tarnybai ir viešiesiems interesams), taip pat už nusikaltimus, numatytus Lietuvos Respublikos baudžiamojo kodekso 205 straipsnyje (apgaulingas pareiškimas apie juridinio asmens veiklą), 206 straipsnyje (kredito, paskolos ar tikslinės paramos panaudojimas ne pagal paskirtį ar nustatytą tvarką), 207 straipsnyje (kreditinis sukčiavimas), 219 straipsnyje (mokesčių nesumokėjimas), 220 straipsnyje (neteisingų duomenų apie pajamas, pelną ar turtą pateikimas), 222 straipsnyje (apgaulingas apskaitos tvarkymas) bei 223 straipsnyje (aplaidus apskaitos tvarkymas); 
pareiškėjas paraiškoje arba jos prieduose nepateikė klaidinančios arba melagingos informacijos; 
pareiškėjas per paskutinius trejus metus iki paraiškos pateikimo Savivaldybės administracijai dienos nebandė gauti konfidencialios informacijos arba daryti įtakos Savivaldybės institucijų valstybės tarnautojams ir (arba) darbuotojams, projektų vertinimo komisijos nariams; 
pareiškėjas turi pakankamus žmogiškuosius išteklius ir tinkamus administracinius gebėjimus įgyvendinti projektą; 
pareiškėjas nėra neatsiskaitęs už ankstesniais metais iš Savivaldybės ar valstybės biudžeto gautų lėšų panaudojimą ir (arba) gautų lėšų nėra panaudojęs ne pagal tikslinę paskirtį. 
Man nežinomos kitos šiame dokumente nenurodytos priežastys, dėl kurių projektas negalėtų būti įgyvendintas ar jo įgyvendinimas būtų atidedamas. 
Patvirtinu, kad kartu su paraiška pateikti dokumentai, taip pat dokumentų užsienio kalba vertimai yra tikri. 
Sutinku, kad informacija apie pateiktą paraišką (juridinio asmens pavadinimas, projekto pavadinimas, prašoma finansavimo suma ir skirta finansavimo suma) būtų skelbiama Savivaldybės interneto svetainėje. 


Pareiškėjo vadovas ar įgaliotas asmuo             _____________             _____________________ 
                                                                                       (parašas)                       (vardas ir pavardė) 



_____________________ 
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Kauno miesto savivaldybės projektų atrankos ir finansavimo programos „Iniciatyvos Kaunui“ projekto finansavimo paraiškos pildymo metodinių rekomendacijų 
2 priedas 

PARTNERYSTĖS DEKLARACIJOS PILDYMO METODINĖS REKOEMDACIJOS 


(Partnerystės deklaracijos forma) 

PARTNERYSTĖS DEKLARACIJA 

(Data) 

(Vieta) 

1. Projekto pavadinimas 
	Projekto pavadinimas turi sutapti su paraiškos formoje nurodytu pavadinimu.


1. Pareiškėjo pavadinimas 
	Pareiškėjo pavadinimas turi sutapti su paraiškos formoje nurodytu pavadinimu.


1. Partnerio pavadinimas 
	Partnerio pavadinimas turi sutapti su paraiškos formoje nurodytu partnerio pavadinimu.


1. Partneris įsipareigoja prisidėti prie projekto finansavimo 
	
	Suma, Eur

	[bookmark: Check1]TAIP        |_|
	Jeigu pažymima „Taip“, įrašoma konkreti suma

	NE            |_|
	Jeigu pažymima „Ne“, ši skiltis nepildoma


1. Kita informacija 
	Nurodoma kita aktuali informacija, kuri galėtų būti reikalinga.



	Mes, pasirašydami šią partnerystės deklaraciją, patvirtiname, kad: 
prieš pateikdami paraišką Kauno miesto savivaldybei, perskaitėme ją ir supratome savo vaidmenį įgyvendinant projektą, t. y., kokius įsipareigojimus turėsime prisiimti įgyvendindami projektą; 
pareiškėjas reguliariai konsultuosis su partneriu, informuos jį apie projekto įgyvendinimo eigą; 
nepasišalinsime iš projekto be rimtos priežasties ir be partnerio įspėjimo; 
įsipareigojame viešinti vykdomą projektą naudodami Kauno miesto savivaldybės logotipą ir (arba) logotipą „Iniciatyvos Kaunui“ visuose su projektu susijusiuose dokumentuose, leidiniuose, per renginius ir (arba) nurodyti finansavimo šaltinį – Kauno miesto savivaldybę; 
paraiškoje ir jos prieduose pateikta informacija yra teisinga; 
vykdome veiklą, kuri yra susijusi su ta veiklos sritimi, pagal kurią prašoma finansavimo; 
nesame bankrutavę, bankrutuojantys, likviduojami ar laikinai sustabdę veiklą; 
esame įvykdę su mokesčių ir socialinio draudimo įmokų mokėjimu susijusius įsipareigojimus pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus; 
nėra įsiteisėjęs teismo sprendimas dėl kitų sutarčių dėl paramos skyrimo iš Europos Sąjungos, Europos ekonominei erdvei priklausančių Europos laisvosios prekybos asociacijos valstybių arba Lietuvos Respublikos biudžeto lėšų pažeidimo; 
nebandysime gauti konfidencialios informacijos arba daryti įtaką Kauno miesto savivaldybės atstovams paraiškų vertinimo ir atrankos procesų metu.




____________________________________       _____________           _____________________ 
(pareiškėjo atstovo pareigų pavadinimas)                                    (parašas)                                 (vardas, pavardė) 

____________________________________       _____________           _____________________ 
(partnerio atstovo pareigų pavadinimas)                                     (parašas)                                (vardas, pavardė) 



_____________________ 
